PERSONALEJURIDISK
RADGIVNING TIL

MEDLENIMER AF DANA

MED GRATIS HR-VARKTGJER - KUN FOR DANA MEDLEMMER

PERSONALEAFDELINGEN

DE SELVSTANDIGES A-KASSE



Personalejuridisk radgivning
DANA har i flere ar haft et taet samar-
bejde med PERSONALEAFDELINGEN ApS.

PERSONALEAFDELINGEN ApS radgiver i
dag mere end 1200 danske virksomheder
inden for personaleomradet. Vi holder til
i Lyngby ved Kagbenhavn.

Vi tilbyder radgivning om:

Udarbejdelse af ansaettelseskontrakter
Udarbejdelse af advarsel, opsigelse og
bortvisning

Medarbejderes sygdom
Medarbejderes graviditet og barsel
Ferie og feriepenge

Kunde- og konkurrenceklausuler
Funktionaerlov og anden ansaettelses-
retlig lovgivning

Arbejdsmiljg, herunder arbejdsplads-
vurdering (APV), og anmeldelse af
arbejdsskader

Sygeforsikring og sygedagpenge for
ejer

Rettigheder og gkonomi under barsel
for ejer

Hvordan foregar radgivningen?
Du ringer eller mailer til os, nar du har et
personalejuridisk spargsmal.

Vores erfarne og kompetente medarbej-
dere radgiver pa hverdage mellem 8.00
0g 16.00 (fredage dog til 15.00).

Du kan blive tilmeldt vores radgivning
som abonnent - eller betale for dit fak-
tiske tidsforbrug.

Abonnement -
Pris pr. maned (ex. moms)

+ Personale (op til 9 ansatte) 212 kr.
+10 Personale (10-49 ansatte) 534 kr.
+50 Personale (50-99 ansatte) 1390 kr.
100 eller flere ansatte — pris efter aftale
Som abonnent kan du benytte vores

juridiske radgivning lige sa ofte, som
du har behov for det.

Hvis du fx skal ansaette en ny medarbej-
der har vi udarbejdet standardansaettel-
seskontrakter. Vi kan hjeelpe dig med at
tilpasse kontrakten til din virksomheds

Du binder dig for mindst 6 maneder -
0g du har 3 maneders opsigelse.

specifikke forhold.

Hvis det skulle komme sa vidt, at du
skal i retten med en personalesag, har
vi et samarbejde med en dygtig advokat
med speciale i arbejdsret. Hvis du

er abonnent, kan vi henvise dig til ad-
vokaten til en favorabel timepris.



Gratis HR-vaerktgjer til abonnen-
ter, der er DANA-mediemmer
Som medlem hos DANA far du udover
ansaettelseskontrakter ogsa en raekke
andre vaerktgjer og redskaber stillet gratis
til radighed, nar du tegner et abonne-
ment hos PERSONALEAFDELINGEN:

e Advarsel
e Opsigelse af funktionaer efter ned-
skaering/rationalisering
e Opsigelse af funktionaer efter advarsel/
120 sygedage
* Bortvisning af funktionaer
e Fritstilling og suspension
e Opsigelse af time- og manedslgnnede
(ikke-funktionaerer)
e Funktionsbeskrivelse
e Stillingsbeskrivelse
* Jobbeskrivelse
* Ansattelsesinterviewskema
e Guide til referencetagning
e Introduktionsskema
e Fratreedelsesinterviewskema
e Afskedigelsessamtale
* Regneark til styring af:
Personaleomsaetning
120 sygedage
Ferieberegning
Sygefravaersprocenten

Alle dokumenter og redskaber er ska-
beloner og der medfelger en grundig vej-
ledning, sa de er lige til at ga til.

Om PERSONALEAFDELINGEN
PERSONALEAFDELINGEN er Danmarks
starste uafhaengige personaleafdeling.

PERSONALEAFDELINGEN rader over en
raekke konsulenter med hver deres spids-
kompetencer inden for personalejura og
HR.

N&r du bruger PERSONALEAFDELINGEN
er du sikret en etisk savel som en juridisk
korrekt radgivning.

Du kan bruge PERSONALEAFDELINGEN til
mange andre HR-opgaver - bl.a.:

e Rekruttering af medarbejdere

e Udarbejdelse af personale-
politikker/handbgger

e Medarbejdersamtaler

e Tilfredshedsmaling

e Ledersparring

Tegning af abonnement

og yderligere information

Du kan tegne abonnement og fa yder-
ligere information ved at kontakte os pa
tel 70 23 38 38 eller pa vores hjemme-
side www.personaleafdelingen.dk.
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